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DEPARTAMENTO DE HACIENDA PRESIDENCIA DEL SEMADY

Area de Finanzas Publicas
Negociado de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Ao Fiscal 2022-2023
Num. 1300-20-23 5 de abril de 2023

A los Secretarios de Gobierno,
Directores de Dependencias y
Directores de Corporaciones
Puablicas y Alcaldes del
Gobierno de Puerto Rico

Asunto: Numero de Identificacion a ser
utilizado por las Agencias del
Gobierno de Puerto Rico para
identificar las obligaciones que
surgen al procesar las ndminas

Estimados sefnores:

La Seccion 1062.01 de la Ley 1-2011, Cdédigo de Rentas Internas para un Nuevo
Puerto Rico, segun enmendado (Cdadigo), establece que todo patrono que haga pagos
de salarios deducira y retendra sobre el monto de los salarios una contribucién de
acuerdo con las tablas de retencion aplicables. Para propdésitos de la Administracion del
Seguro Social Federal, el Gobierno Central constituye un solo patrono y, por tal razén,
se utiliza un solo nimero de identificacién patronal.

Esta Carta Circular se emite con el propésito de informarle a las agencias el numero de
identificacién a ser utilizado para identificar las obligaciones que surgen al procesar las
ndéminas.

I SEGURO SOCIAL

Actualmente, existen 58 agencias que estan bajo el Gobierno Central del Gobierno de
Puerto Rico (en adelante, sistema RHUM). Dichas agencias utilizan el numero de
identificacion patronal 660-43-3481 para identificar todos los documentos y pagos que
se radican ante la Administracion del Seguro Social.

Existen excepciones a esta regla, agencias que procesan némina a través de los
Oficiales Pagadores Especiales (en adelante, OPE) o con sistema de nédmina separado
al central. En estos casos, la Administraciéon del Seguro Social asigna un numero de
identificacion patronal a cada uno, quienes son responsables como agentes
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retenedores de todo lo relacionado con la radicaciéon de las planillas trimestrales del
seguro social y del pago de las retenciones realizadas a los empleados y la aportacién

patronal.
Las agencias son responsables de preparar sus ndminas:

A. Néminas procesadas en el sistema RHUM, el Departamento de Hacienda es
responsable de emitir los pagos, hacer los pagos del seguro social, preparar las
_planillas trimestrales de seguro social y preparar los formularios de
Comprobantes de Retencidén de Contribucion sobre Ingresos de Individuos
499R-2/W-2 PR (en adelante, Comprobantes de Retencién).

B. Néminas no procesadas en el sistema RHUM, cada entidad es responsable de
hacer los pagos por concepto del seguro social, preparar las planillas
trimestrales de seguro social y los Comprobantes de Retencién.

Al preparar los formularios, las agencias utilizaran los siguientes nameros de
identificacion:

Nombre de la Agencia Nimero (::.ta“lic;:‘::eflcaclon 2
1. Tribunal de Justicia 660-43-3481/010
2. Oficina del Gobernador-La Fortaleza 660-43-3481/015
3. Gerencia y Presupuesto 660-43-3481/016
4. Junta de Planificacién 660-43-3481/018
5. Comisionado de Seguros 660-43-3481/022
6. Departamento de Estado 660-43-3481/023
7. Departamento de Hacienda 660-43-3481/024
8. Comisién Estatal de Elecciones 660-43-3481/028
9. Oficina de Administracion y Transformacion de los 660-43-3481/030
Recursos Humanos
10. Administracion de Servicios Generales 660-43-3481/031
11. Comisién de Investigacion, Procesamiento y 660-43-3481/034
Apelacion - CIPA
12. Comisién de Derecho Civiles 660-43-3481/037
13. Departamento de Justicia 660-43-3481/038
14. Guardia Nacional PR 660-43-3481/043
15. Departamento de Seguridad Publica 660-43-3481/045
16. Departamento de Transportacion y Obras 660-43-3481/049
Publicas
17. Departamento de Agricultura 660-43-3481/055

]



m

CC 1300-20-23
5 de abril de 2023
Pagina 3

Nombre de la Agencia

Numero de Identificacion a
utilizarse

18. Ofiqina del Ombudsman

660-43-3481/060

19. Comision de Desarrollo Cooperativo de PR

660-43-3481/062

20. Departamento del Trabajo

660-43-3481/067

21. Junta de Relaciones del Trabajo

660-43-3481/068

22. Departamento de Asuntos del Consumidor

660-43-3481/069

23. Departamento de Salud

660-43-3481/071

24. Comisionadd de Instituciones Financieras

660-43-3481/075

25. Departamento de Vivienda

660-43-3481/078

26. Instituto de Cultura Puertorriquefia

660-43-3481/082

27. Departamento de Recreacién y Deportes

660-43-3481/087

28. Administracion de Servicios de Salud Mental y
contra la Adiccién

660-43-3481/095

29. Oficina de la Procuradora de Mujeres

660-43-3481/096

30. Comision Industrial

660-43-3481/105

31. Administracion de Vivienda Publica

660-43-3481/106

32. Procurador del Veterano

660-43-3481/120

33. Departamento de la Familia

660-43-3481/122

34. Administracion de Familias y Nifios

660-43-3481/123

35. Administracion para el Sustento Menores -
ASUME :

660-43-3481/124

36. Administracion de Rehabilitacidon Vocacional

660-43-3481/126

37. Administracion de Desarrollo Socioeconémico de
la Familia - ADSEF

660-43-3481/127

38.. Departamento de Recursos Naturales vy
Ambientales - DRNA

660-43-3481/133

39. Departamento de Correccion y Rehabilitacion

660-43-3481/137

40. Junta de Libertad bajo Palabra

660-43-3481/139

41. Oficina del Procurador de Personas de Edad
Avanzada

660-43-3481/152

42. Defensoria de Personas con Impedimentos

660-43-3481/153

43. Oficina Estatal de Conservacion Historica

660-43-3481/155

44. Comision Especial Conjunta de Fondos
Legislativos para Impacto Comunitario

660-43-3481/226

45. Oficina del Procurador de la Salud

660-43-3481/231

46. Administracion para el Cuidado y Desarrollo
Integral de la Nifiez

660-43-3481/241
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47. Oficina de Asuntos de Seguridad Publica 660-43-3481/266
48. PR Innovation and Technology Services 660-43-3481/271
49. Comisién Apelativa del Servicio Publico 660-43-3481/279
50. Oficina del Contralor Electoral 660-43-3481/281
51. Junta Reglamentadora de Servicio Publico 660-43-3481/298
52. Comisién de Juegos del Gobierno de PR 660-43-3481/311
53. Oficina para el Desarrollo Socioeconémico vy 660-43-3481/329
Comunitario de PR

54. Retiro Central Pensionados 660-43-3481/530
55. Sistema de Retiro Maestros-Pensionados 660-43-3481/592
56. Junta de Retiro 660-43-3481/312
57. Departamento de Educacion - Clasificados 660-43-3481/081
58. Departamento de Educacién - Maestros 660-43-3481/080

Esta instrucciéon no aplica a los OPE o agencias con sistema de némina separado al
central, quienes utilizaran el numero de seguro social patronal asignado a ellos. Estos
son los siguientes:

Numero de

Nombre de la Agencia Nombre del OPE Y
Identificacion

Departamento de Seguridad

Pudblica, Negociado de la Policia | Carlos Acosta Meléndez 040000823
de Puerto Rico
Administracion  de  Asuntos | 5 i1- ) o 029000782

Federales de Puerto Rico

. CONTRIBUCION SOBRE INGRESOS RETENIDA A LOS EMPLEADOS

La Carta Circular 1300-05-02, Planilla Trimestral Patronal de Contribucion sobre
Ingresos Retenida, emitida por el Negociado de Contabilidad Central de Gobierno,
incluye una lista de las agencias que componen el Gobierno Central y que no tendrian
que cumplimentar la Planilla Trimestral de Patronos (Formulario 499 R-1B), por ser el
Gobierno de Puerto Rico un solo patrono y el Departamento de Hacienda la agencia
responsable de procesar las néminas de dichas agencias, de contabilizar las mismas
en sus respectivas cuentas presupuestarias y de preparar los Comprobantes de
Retencién.

No obstante, las agencias que no tramitan sus néminas a través del sistema RHUM
son responsables de preparar sus Comprobantes de Retencién, el Estado de
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Reconciliacion de Contribucion Sobre Ingresos Retenida y la Planilla Trimestral
Patronal de Contribucién sobre Ingresos Retenida.

El tramite para rendir electrénicamente estos Comprobantes de Retencién es de
acuerdo con los procedimientos establecidos por el Departamento. Los mismos deben
ser rendidos no mas tarde del 31 de enero del ano siguiente al aio calendario para el
cual se efectué la retencién.

Los empleados pueden acceder a los Comprobantes de Retencién y/o Correccion a los
Comprobantes de Retencién.(499R-2c/W-2¢ PR) accediendo a través de su cuenta en
el Sistema Unificado de Rentas Internas (SURI).

Si desea reproducir formularios sustitutos de Comprobantes de Retencién, debera
solicitar autorizacién a la Division de Formas y Publicaciones, no mas tarde del 15 de
noviembre del aito contributivo aplicable. Para informacién adicional o aclarar cualquier
duda relacionada con formularios sustitutos, puede llamar al (787) 721-2020, extension

3611.
Il. CONTRIBUCION RETENIDA POR SERVICIOS PRESTADOS

Toda agencia que haga pagos a una persona dedicada a industria 0 negocio en
Puerto Rico por servicios prestados debe informar los ingresos pagados a través de
una Declaracion Informativa (Formulario 480.6 SP). La declaracidn debera prepararse a
base de afno natural y se rendira electrénicamente al Departamento no mas tarde del
28 de febrero del afio siguiente al afio natural en el que se efectuaron los pagos.

Si desea reproducir formularios sustitutos de Declaraciones Informativas, debera
solicitar autorizacién a la Division de Formas y Publicaciones, no mas tarde del 2 de
enero del afno siguiente al afo contributivo para el cual se rinden los mismos. Para
informacion adicional o aclarar cualquier duda relacionada con formularios sustitutos,
puede llamar al (787) 721-2020, extensién 3611.

IV. RADICACION ELECTRONICA

El Boletin Informativo de Rentas Internas Nam. 18-16 (“Bl Rl 18-16"), establecié que, a
partir del 10 de diciembre de 2018, todas las transacciones relacionadas a las
retenciones de contribuciéon en el origen, en el Subtitulo A del Cédigo, incluyendo el
deposito de contribucion sobre ingresos retenida y la radicacion electronica de los
comprobantes de retencion y declaraciones informativas, se completaran a través de
SURI. Ademas, conforme a lo establecido en la Carta Circular de Rentas Internas Num.
18-17 (“CC RI 18-17"), para poder realizar cualquier transaccién en SURI, el patrono,
agente retenedor o pagador debe estar registrado y tener una cuenta de contribuyente

en SURI.
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La radicacion electronica debe cumplir con las especificaciones contenidas en la
Publicacién 22-01 “Developer Guide Form 499R-2/W-2PR (Copy A) - Electronic Filing
Requirements for Tax Year 2022" y en la Publicacion 22-03 “Developer Guide
Informative Returns - Electronic Filing Requirements for Tax Year 2022" (estas
Publicaciones cambian anualmente).

Para aclarar cualquier duda, puede enviar un correo electrénico a
filelayoutw2info@hacienda.pr.gov, o enviar un mensaje a través de su cuenta en
SURI o comunicarse al (787) 622-0123.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular 1300-08-06, aprobada el 13 de septiembre
de 2005.

El texto de esta Carta Circular esta disponible en nuestra pagina de Internet en la
direccion: http://www.hacienda.pr.gov/sobre-haciendal/publicaciones/contabilidad-

central/carta-circulares-de-contabilidad-central.

Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar las disposiciones de esta Carta
Circular a todos los empleados encargados de tramitar ndminas y pagos a suplidores.

Cordialmente,

JMW@ e

Francisco Parés Alicea
Secretario de Hacienda
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